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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Gmina Twordg zaprasza do zlozenia oferty na ,, Pelnienie funkcji nadzoru
inwestorskiego nad realizacjq zadania inwestycyjnego pn: ,,Budowa kompleksu sportowego
ORLIK2024 przy ul. Szkolnej w Wojsce w ramach Programu budowy komplekséw
sportowych ORLIK Edycja 2024”

I. NAZWA, ADRES, NIP ZAMAWIAJACEGO
Gmina Tworog

Ul. Zamkowa 16

42-690 Twordg

NIP:6452505977

e-mail: gospodarka@ug.tworog.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy PZP — o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00ztotych.

ll. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznienie na stronie Gminy Twordg oraz rozestane do
potencjalnych Wykonawcow.

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia oraz wzgledy ekonomiczne,
organizacyjne i celowosciowe nie udziela zaméwienia w czesciach
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3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajgcy hie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany
tre$ci zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do uniewaznienia postepowania, gdy wystapi
choé jedna z ponizszych przestanek:

a) w ramach postepowania nie wptyneta zadna oferta
b) w ramach postepowania nie wptyneta zadna wazna oferta

c) w ramach postepowania wptyneta tylko jedna oferta ztozona przez Wykonawce
wykluczonego z postgpowania

d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

e) gdy w ramach postgpowania wptynety oferty z razaco niskg ceng w rozumieniu
niniejszego postepowania

f) gdy postepowanie bedzie obarczone wadg, ktéra jest niemozliwa do usuniecia i
uniemozliwia zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia

g) gdy Zamawiajacy zrezygnuje z udzielenia zamowienia lub zamierza wprowadzi¢ istotne
zmiany warunkéw zapytania ofertowego

7.W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje nadzér nad realizacjg ww. zadania inwestycyjnego w
formule zaprojektuj-wybuduj w zakresie zgodnym z Programem Funkcjonalno-Uzytkowym
(udostepniona na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1123235.

Zakres obejmuje nadzér nad dwoma etapami:

> 1 etap — obejmuje wykonanie dokumentacji technicznej w skiad, ktérej bedzie wchodzi
miedzy innymi dokumentacja projektowa wszystkich branz, uzyskanie na rzecz
Zamawiajacego pozwolenia na budowe oraz petnienie nadzoru autorskiego w trakcie robot
budowlanych; w pierwszym etapie nalezy wykonaé co najmniej 20% robot budowlanych;
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> II etap — obejmuje wykonanie pozostalej czgsci robot budowlanych na podstawie

zatwierdzonej dokumentacji projektowej w tym dokonanie wszelkich zgloszen, zawiadomien
wynikajgcych z dokumentow zawartych w dokumentacji projektowej pozyskanych w ramach
wykonywania dokumentacji projektowej oraz zapewnienie wszelkich nadzoréw, odbioréw
zarzadcow drog, oddanie i uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu.

2. Termin petnienia nadzoru inwestorskiego: w trakcie trwania robét budowlanych i ich
rozliczenia, tj. 30.05.2026r. oraz w trakcie trwania rekojmi i gwarancji na roboty budowlane,
ktore wynosi 72 miesigce od daty odbioru korcowego — zgodnie ze ztozona oferty
Wykonawcy.

3. Termin zwigzania z ofertg

Sktadajacy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. ma do
dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany personel w celu obsadzenia podanych nizej
stanowisk:

a) Inspektor nadzoru branzy konstrukcyjno-budowlanej:

- osoba z uprawnieniami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez
ograniczen, wpisana na liste cztonkow izby samorzgdu zawodowego zgodnie z zapisami
Rozdziatu 2 ustawy Prawo budowlane z 07.07.1994r. (Dz. U. z 2023r. poz. 682 — tekst
jednolity z pézn. zmianami) i ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody, ktdre
mogg wynikngé w zwigzku z wykonywaniem ww. funkgji. '

b) Inspektor nadzoru branzy elektrycznej:

- osoba z uprawnieniami budowlanymi w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji
i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen, wpisana na listg cztonkéw
izby samorzadu zawodowego zgodnie z zapisami Rozdziatu 2 ustawy Prawo budowlane z
07.07.1994r. i ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody, ktére mogg wynikngé
w zwigzku z wykonywaniem ww. funkcji. '

c) Inspektor nadzoru branzy sanitarnej:

- osoba z uprawnieniami budowlanymi w specjalnoéci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji
i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, wodociggowych i kanalizacyjnych bez ograniczen,
wpisana na liste cztonkow izby samorzgdu zawodowego zgodnie z zapisami Rozdziatu 2
ustawy Prawo budowlane z 07.07.1994r.i ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody, ktére moga wynika¢ w zwigzku z wykonywaniem ww. funkgcji.
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Wykonawca, ktory nie wykaze spetnienia powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu,
zostanie wykluczony z udziatu w postgpowaniu, a jego oferta zostanie odrzucona.

Vil. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. ,0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego” (Dz.U. z 15 kwietnia 2022r.,
poz. 835) wyklucza sie Wykonawce, ktory:

1) jest wymieniony w wykazach okreslonego w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 - ustawy jak powyzej;

2) Wykonawca jest Wykonawca, u ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak wyzej;

3) Wykonawca jest Wykonawca, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dni
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 - ustawy jak powyze;.

Vill. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawcow wadium.
IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy z Wykonawcow sktada tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez
jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim

3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien by¢ sporzadzony w
sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje, czytelny bgdz elektroniczny. Jezeli z dokumentu
okreélajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie dwie lub wigcej oséb, dokumenty sktadajgce si¢ na
oferte musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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4. Do oferty, przedstawionej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego, nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym
dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki:

- wypetnione i podpisane o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw opisanych w zapytaniu-
zatgcznik nr 2a

-wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zatgcznik nr 2
- wypetniony i podpisany wykaz oséb — zatgcznik nr 3

5. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego i obejmowac catosé
przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci zapytania
ofertowego na adres mailowy: gospodarka@ug.tworog.pl

7. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang w
zwigzku z wykonaniem zamoéwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytani ofertowego,

b) nie zostaty dotgczone wszystkie wymagane dokumenty

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okre$lonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrécenia sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, jesli zaoferowane cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia wydaje sie razgco
niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30% od $rednie;
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.
W takiej sytuacji Zamawiajgcy zazada od \Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytgczenie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub
kosztu w tej ofercie.

X. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wytacznie e-mailowo na adres: gospodarka@ug.tworog.pl
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w terminie do 28.07.2025 do godziny 9:00

2. Wszystkie dokumenty powinny posiada¢ odpowiednie podpisy i pieczeci zgodnie z forma
reprezentowania podmiotu okreslong w CEIDG lub KRS.

3. Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposéb niezgodny z ust.1 powyzej nie
beda rozpatrywane.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT

W pierwszym etapie weryfikowana bedzie poprawnos¢ oferty — kompletno$¢, zgodnosé z

wymaganiami formalnymi i technicznymi okreslonymi w ogtoszeniu oraz poprawno$¢
ztozenia.

Zamawiajgcy moze wezwaé do ztozenia szczegdtowych wyjasnien, jezeli informacje zawarte
w ofercie okazg sie niewystraczajace do przeprowadzenia nalezytej oceny.

W razie braku ztozenia przez Wykonawce wyjasnien w wyznaczonym terminie jego oferta
zostanie odrzucona.

Oferty uznane za niepoprawne zostang odrzucone i nie beda podlegaty dalszej ocenie.

W drugim etapie, oferty poprawne formalnie i technicznie bedg podlegaty ocenie punktowej,
pod katem zakresu spetnienia ustalonych kryteridw.

- Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich waga:

Kryterium — "cena brutto" — waga punktowa 100 pkt.

Najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem:

Pn=(Cmin/Cn) * 100

gdzie

Pn - liczba punktéw dla badanej oferty

Cmin — najnizsza catkowita cena brutto sposréd wszystkich prawidtowych ofert

Cn - cena catkowita brutto oferty badanej
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> Oferta, ktdra zdobedzie najwyzszg liczbe przyznanych punktéw w oparciu o ustalone
kryteria zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z ilocig uzyskanych punktow.

- Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg ilo$¢ punktow

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY

1. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdérego oferta uzyska najwyzszg ilo$¢
punktow.

2. Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

3. Wykonawca okresli ceng przedmiotu zamoéwienia z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku w ztotych polskich.

4. Wykonawca podaje kwote netto oraz brutto za realizacje cato$ci przedmiotu zamoéwienia.

5. Cene nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem wszystkich wymagan Zamawiajgcego
okre$lonych w ogtoszeniu, z uwzglednieniem wszelkich kosztéw, jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

6. Cena oferty jest niezmienna w catym okresie wykonywania ustugi.

7. Cena oferty winna obejmowac podatek od towardéw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej w
dniu skfadania ofert.

8. Rozliczenia migdzy Wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone bedg w polskich ztotych.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych uprzednio ofertach.

10. W przypadku niejasno$ci Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy z zqdamem
wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

11. Cena oferty nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty — zwigzania ofertg.

12. Wykonawca w wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyngé na cene
zamoéwienia, ponosi¢ bedzie ich skutki, w zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy wymaga
bardzo szczegétowego i starannego zapoznania sie z przedmiotem zaméwienia.
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13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie sie
uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

\

XIIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA | WARUNKI ZMIANY ISTOTNYCH POSTANOWIEN
UMOWY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w formie aneksu pod
rygorem ich niewaznos$ci.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku,
gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisébw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje umowy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy w razie konieczno$ci wprowadzenia zmian, ktore
beda nastepstwem zmian wytycznych lub decyzji Instytucji zawierajacej z Zamawiajacym
umowe o dofinansowanie przedsigwzigcia.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowienn umowy w
przypadku, gdy zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

1) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg staranno$cia, nie byt w stanie przewidziec;

2) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okreslonej w
umowie zawartej przez Zamawiajgcego z Wykonawcg bezposrednio po dokonaniu wyboru
oferty tego Wykonawcy.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy w przypadku, gdy Wykonawca, ktéremu
Zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

1) na podstawie postanowien umowy zawartej przez Zamawiajgcego z VWykonawcg
bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty tego Wykonawcy;

2) w wyniku potagczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie Zamowienia, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

6. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne wystgpienie
zawierajgce opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

7. Wykonanie umowy potwierdzane jest protokotem odbioru.
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8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci odstapienia od umowy na realizacjg zadania.

9. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego ze strony Zamawiajgcego: Karolina
Jonecko i Katarzyna Kubiczek tel.32 285 74 93 wew. 54 ; 887 301305 e-mail:
gospodarka@ug.tworog.pl

XV. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy- zatacznik nr 1

2. Zataczniki nr 2a- Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

3. Zatacznik nr 2- O$wiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu

4, Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb

5. Zatacznik nr 4- Projekt umowy

e, Rolnictwa
amunalnych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
nr S5
(Zamowienia do 130 tysiecy zlotych)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL)
zwanego dalej rozporzadzeniem 2016/679 RODO informujg, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tworoég z siedzibg Urzedu
Gminy w Tworogu przy ul. Zamkowej 16, 42-690 Twordg ktérej przedstawicielem jest
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Twordg, dnia 21.07.2025

Wojt Gminy Twordg, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé pod nr telefonu: (32) 285 74 93

lub piszgc na adres email: gmina@tworog.pl;

2. Inspektor ochrony danych osobowych
Nad prawidlowos$cig przetwarzania danych UODO czuwa wyznaczony przez Gming
Twordg inspektor ochrony danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ pod adresem
jak wyzej, e-mail: iod@ug.tworog.pl.

3. Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
rozporzgdzenia 2016/679 RODO w celu realizacji zadania w interesie publicznym w
zwigzku ze sprawowang wiladzg przez Administratora w zwiazku z Zarzadzeniem nr
23/2021 z dnia 21.01.2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza 130 tys$. zlotych oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia 2016/679 RODO w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
i jego archiwizacji;

4. Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktorej
zostaly one zebrane a nastgpnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj Dz. U.
22020 r. poz. 164) — przez czas okreslony w tych przepisach. Natomiast umowy cywilno-
prawne wraz z dokumentacjg dotyczaca ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaty
zawarte, przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od
1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy. Po uplywie okresu
przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora
wiasciwego archiwum panstwowego, brakowaniu

5. Odbiorcy danych osobowych:

a) odbiorcami, do ktérych moga by¢ przekazane Panstwa dane osobowych bedg strony
iuczestnicy postgpowan lub organy wilasciwe do zalatwienia wniosku na mocy
przepisOw prawa,

b) odrgbng kategori¢ odbiorcow, ktérym mogg by¢ ujawnione Panstwa dane sg podmioty
uprawnione do obstugi dorgczen oraz podmioty, z ktérymi Administrator zawart
umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systeméw
informatycznych;

6. Przysluguje Pani/Pan:

a) prawo do zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

b) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
z siedzibg w Warszawie (00-193) ul. Stawki 2;

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie jest Pani/Pan zobowigzana do ich
podania, natomiast niepodanie danych moze znaczaco utrudni¢ postepowanie w sprawie.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.




